
EVENTO

Taller de divulgación y sensibilización sobre el 
rap en Mesetas- Meta

FECHA DEL EVENTO

26 de junio del 2024

DEPENDENCIA

Programa para fortalecer políticas de empleo – BID

LUGAR EVENTO

NUMERO DE SOLICITUD

MI503

N° CONTRATO

454 DE 2023

Calle 4 # 4-26 Barrio El Centro - Mesetas- Meta



OBJETO

Prestar los servicios de 
operador logístico para llevar a 
cabo la organización, 
administración, realización de 
eventos y actividades que se 
requieran en el desarrollo de 
programas , planes y proyectos
del Ministerio del Trabajo.



ALIMENTOS

Refrigerio, almuerzo, estación
de café 

ALQUILER DE ESPACIOS

Auditorio

SONIDO

Sonido profesional

EQUIPOS TECNOLÓGICOS

Video beam, computador



PERSONAL DE APOYO

Coordinador, logistico

MATERIALES Y PAPELERÍA 

Notas adhesivas, cinta, 
esferos, impresiones 

ITEM NO PREVISTO

Reembolso



DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO CANTIDAD

Refrigerios Tipo A

•Producto de panadería: de sal o de dulce de 150 

gramos o sándwich (pan tipo árabe, 2 rodajas de jamón 

de cordero de 70 gr, 2 rodajas de queso doble crema, 

60 gr de lechuga rizada)

•Bebida: Jugo de fruta, leche o derivados, sorbetes, 

malteada, gaseosas en empaque comercial duro, de 

vidrio o plástico o tetrapack o lata. No en bolsas

•Fruta

•Empacado

Incluye transporte y servicio

100

Almuerzo (empacado)

Sopa o fruta, proteina 250 gr, carbohidrato, cereal, 

ensalada o verdura y jugo de caja.

50

ESTACIÓN DE CAFÉ Y AGUA SIMPLE

(para 50 PAX)
1

Auditorio Principal Para 50 pax 1

Sonido Profesional Para Conferencia 1



DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO CANTIDAD

Video Beam Hd De 3000 A 5000 1

Computador Portátil (por día) 1

Coordinador 1

Personal De Apoyo Logístico 1

Notas adhesivas tipo POST - IT

Paquetes de post - it x 100 hojas
2

CINTA DE ENMASCARAR GRANDE

Paquete x 8 Unidades
1

ESFEROS (negro o azul) x 12 Unidades 3

IMPRESIONES (Blanco y negro papel carta 

estándar)
100

Reembolso 1





ANEXOS

Registro de solicitud 
de operación logística

Acta de entrega



¡Gracias!
Hazlo bien, hazlo fácil ...... hazlo 

Simplex!


